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Estado de Mato Grosso

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUERENCIA
CNPJ 37.465.002/0001-66

LEI COMPLEMENTAR N. 106/2019

DE 18 DE NOVEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE ALTERACAO DOS ANEXOS I,
i, Ul,b V E VI ANEXOS DA LEI
COMPLEMENTAR NY'097/2017 QUE DISPOE
SOBRE A REFORMA DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA ORGANIZACIONAL DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUERENCIA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE QUERENCIA = MT. FERNANDO GORGEN. no uso das

atribui¢des que lhe confere a L.ei Organica d

Fago saber que a Camara Muuicipal de Vere

0 Municipio:

adores aprovou e eu Suncionei u seguinte Lei

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado excluir da Lei Complementar n°097/2017. os

seguintes cargos Comissionados ¢ Fungdes de Confianga:

| Assistente de Pavimentagio ¢ Lopugralia
Gerente de convénios
Gerente de Mecanica

Gerente .-id:iuquu do Cartoriv Eleitoral
 Gerente Adjunto Contibil

‘Gerente Adjunto Legishativo

__(_"ug_:jdt_‘ﬂ:uh_)_r (a) da Casu de Passagem
Gerente de Contratos

Art. 2' Cria-se 0s Scguintes cargos de

Exoneragdo:

01 | Assistente do Parque de Maquinas
02 Assistente  de  manutengdo  de
|| maquinas

Assessoria Téenica da Brigada de Incéndio

R$ 5.336,62

R$ 4.751,27

B R$ 4.751,27 |
7 R$ 3.674,15 |

. _R§ 316750

. ; - R$ 3.167,50 |
| ~R$ 3.167,50 |

| UZvagas _
| R$

Provimento em Conussdo. de Livie Nomeagido ¢

| R$5336.02 ] 0l | PCSS
veiculos e; Ul | PC-3
RS 5.:530,02‘ 1

— -
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Assistente de Servigos Urbanos ~R$5.336,62

04 Assistente  de  Procuradoria ¢ de Sers 1ICOS | 0l PC-5
| Legislativos _ - - | R$ 5.333,62

05 Gerente da ‘\ULIIL.M Mumupal de Transito __ - l_{g_t_i--.?f}l,z:/ o1 | opca7
i 06 [nstrutor de Programas hspoxmos . R$ 51()‘)50____ ol | PC-10

07 | Gerente adjunto do Cadastro Unico | R$3.167,52 01 | PC-11

08 Coordenador de Obras Estradas de Rodagem ¢ ! ol | pc-s
| Pavimentagdo | R$06500,00 ]

Art. 3" Amplia-se 02 (duas) vagas para o Cargo de Secretario Adjunto Municipal.

Art. 4° Exclui-se 03 (trés) Vagas do cargo de Coordenador de Posto de Saude, constante no Anexo
I da Lei Complementar n°097/2017, de 30 de Junho de 2017.

Art. 5° Exclui-se do Anexo Vida Lei Complementar 097/2017, de 30 de Junho de 2017, as Fungdes
de Comduladol da Farmdcia — 15% do Salario Base ¢ Coordenador da L'quipe de Saude da Familia
nos Assentamentos Rurais — 10% do Salario Base.

Art. 6° Altera-se a nomenclatura da Fun¢do de Coordenador Geral de Aten¢do Basica para
Coordenador Geral de Atengio Basica Urbana e rural.

Art. 7° Aliera-se a gratilicagdo do Coordenador Geral de Vigildneia e Saade de 13% para 20%.

Art. 8° Amplia-se 03 (irés) vagas para a Fungdio de Confianga Privativa dos Ocupantes de cargos de

Carreira Encarregado de Servigo 1.

Art. Y° Altera-se a nomenclatura do Cargo de Gerente Adjunto da Agéneia Municipal de Transito

para Gerente Adjunto da Agéncia Municipal de Transito ¢ Vistorias.

Art. 10° Inclui-se no Anexo VI da Lei Complementar 097/2017. de 30 de Junho de 2017, as
seguintes Fungdes de Conlianga Privativas dos ocupantes de cargos de carreiras da Secretaria de
Sande:

VALOR

DENOMINACAO DA FU i\J(rAO SIMBOLO | EMRS | N° VAGAS |
'COORDENADOR NASF (Nutlél; de ;;u;u a ] 10% . o
satde da familia) | FG-SUS | Salirio- ol |
j_(_‘L_P_U_l_'_dL'l_lilL_'\_H’i_Lk_ lem a missdo  de: induzir a i i : / |
et et e —— i et —— —
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ampliagdo do acesso ¢ a melhoria da qualidade
da atenc¢iio basica; Coordenar as agdes para
organiza¢io das atividades realizadas pelo
NASFE: Orientar os trabalhos da equipe junto as
unidades de satde: Propor. coordenar. mounitorar
¢ avaliar politicas de atengio primdria a saude:
Articular processos intra ¢ inter setorial. tendo
como objetivo qualificar a atengdo primaria a |
saude publica; Propor ¢ implementar agdes para \
a reorganizagdo e qualificagio, tendo a saude da !

|

i

familia como estratégia prioritaria  para o
fortalecimento  desse  nivel  de  atenglo:
Disseminar informagdes relevantes da atengdo a
saude publica municipal: Organizar, coordenar
orientar a equipe de profissionais; Zelar do
patrimonio pablico: Gerar ¢ apresentar em prazo
habil relatorios ¢ informagoes solicitadas pela
gestdo; Organizar escalas. hordrios e atividades i
dos servidores sob sua coordenagdo para bom
andamento  do trabalho; Realizar  demais
atividades inerentes a0 emprego. | " .‘

'COORDENADOR DA SAUDE BUCAL

| A Geréneia de Sadde Bucal tem a missio de:
inplementar ag0es para a organizagdo du rede
de saude bucal, tendo a atengdo primdria como
ordenadora dessa rede: Prestar apoio as equipes
das unidades basicas, na organizagdo da rede de
satde bucal do municipio: Qualificar ¢ apoiar
atividades dos demais t¢enicos; Fomentar os |

programas que integrin «a politica de saude | . s | |
bucal;  Orientar ¢ monitorar o processo  de FG-SUS | Salirio- ' Ul |
credenciamento das equipes de saude bucal na base |
estratégia satde da familia: Criar, implantar, ,‘
atualizar protocolos  de  procedimentos ‘
juntamente com a equipe: Monitorar e avaliar, :

em conjunto com os demais coordenadores ¢ |
secretario as agdes de sadde bucal na estratégia
de satde da familia ¢ nos demais programas
relacionados a politica de saude bucal; Gerar ¢
disponibilizar em prazo habil informagdes ¢ /

relatorios  gerenciais  da  sadde  bucal  do _ (

e e et ot e
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manuals.

municipio: Elaborar instrutivos ¢
demais instrumentos que orientem as agoes da

saude bucal: Monitorar ¢ propor corregdes nas |

informagdes oriundas do Sistema de Informagao
para a Atengdo Basica. pertinentes a Geréncia:
Organizar escalas. horarios ¢ atividades dos
servidores sob sua coordenagdo para bom

andamento  do  wabalho:  Realizar  demais |

atlvidades merentes o emprego.

COORDENADOR DE REGULACAO

Sdo atribuigdes da  Coordenagdo  Geral  de
Regulagio dos Servigos de Saade: fazer a gestio
da ocupagio de leitos ¢ agendas das unidades de
saude; absorver ou atuar de forma integrada aos
processos autorizativos: efetivar o controle dos
limites fisicos e [linanceiros; estabelecer e
executar critérios de classificacdo de risco:
executar a regulagdo medica do  processo
assistencial das unidades de sutde do municipio:
Organizar e regular o acesso a todos os
procedimentos ambulatoriais, incluindo terapias
¢ cirurgias  ambulatoriais e hospitalares:
Coordenar a Regulagdo de Internagdes
Hospitalares inter municipais ¢ TFD: Regular o

acesso  wos  leitos ¢ wos  procedimentos |

hospitalares  eletivos  conlorme  organizagdo
local; Criar, implantar. atualizar protocolos de
procedimentos, juntamente com a equipe;
Organizar o acesso aos leitos hospitalares de
urgéneia;  Zelar  pelo  patrimdnio  puablico:

Apresentar relatorios ¢ informagdes em tempo |

habil; Organizar escalas, hordrios ¢ atividades
dos servidores sob sua coordenagdo para bom
andamento  do trabalho; Realizar  demais
atividades inerentes ao emprego, organizar o
translado, a acomodagdo. o apoio aos pacientes ¢
funcionarios que estdo sobre o processo de
regulagdo, conforme normativas do SUS ¢ da
Administrugdo vigente;

FG-SUS
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20%

| Salirio-

buse

Ul
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COORDENADOR DO CENTRO DE
REABILITACAO

Sdo atribuigdes do coordenador: coordenar ¢ | ; |

prote¢do. educacdo. intervengdo, recuperagio,
habilitagdo e reabilita¢io dos pacientastes da
atengdo basica e hospitalar: Criar, implantar,

implantar  agdes  de  prevengdo,  promogio. ‘

atwalizar ~ protocolos  de  procedimentos

juntamente com a equipe: Orientar agodes 10%

realizadas pela equipe juuto as unidades de FG-SUS Sulirio ul
salde do municipio;  Desenvolver programas de | . buse

prevengdo, promogdo de saude e qualidade de | |
vida: Realizar demais atividades inerentes ao |
emprego;  Organizar  escalas,  horarios e ‘ ‘
atividades dos servidores sob sua coordenagio
para o bom andamento do trabalho: Zelar pelo ‘ -
patrimonio  publico;  Apresentar  relatorios ¢ ‘ ; |
informagdes em tempo habil. ' |

COORDENADOR CAF, SAE D |
FARMACIAS MUNICIPAIS DA REDE I
PUBLICA.

Sdo atividades do coordenador: realizar tarclas
especificas  de desenvolvimento, produgdo.
dispensagio, controle, armazenamento.
distribui¢do e transporte de produtos da drea
farmacéutica  tais  como  medicamentos,
alimentos especiais, imunobiologicos. ] !
cosméticos,  domissanitdrios ¢ insumos ‘ 0% |
correlatos: Participar da elaboracdo, - i e
coordenagdo ¢ implcilcntagﬁo de politicasl; de B3k | Snlu.no ! i
medicamentos; Orientar sobre uso de produtos e e
prestar  servigos  farmacéuticos;  Realizar
orientagdes sobre os efeitos de medicamentos ¢
outras substancias sobre Orgdos. tecidos ¢
fungoes vitais dos seres humanos ¢ dos animais:
Coordenar preparagio, produgdo. controle ¢ w
garantia.  de  qualidade. fracionamento, ‘
armazenamento. distribuigdo ¢ dispensagdo de
radiotarmacos;  Realizar  demais  atividades

inerentes a0 emprego:  Organizar  escalas. /

[ree . i - S— e e
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trabalho;  Zelar pelo patriménio publico;
Capacitar  equipe: Apresentar  relatorios ¢
informagodes em tempo habil.

'COORDENADOR DI ENFERMAGEM
HOSPITALAR

Sdo atividades do coordenador:  planejar,
organizar o trabalho da enfermagem nas suas
diferentes unidades: promover ¢ manter o
desenvolvimento da assisténcia de enfermagem
ininterruptamente: - Aproximar  a tomada  de
decisido  da  Dire¢do  Executiva  ao  nivel
operacional das atividades: Contribuir para a
formagiio de profissionais da darca da saude:
Incentivar, organizar ¢ disponibilizar programas
de  qualificagdo  profissional ~ para  os
trabalhadores; Incentivar ¢ apoiar agdes de
humanizag¢do: Promover u assisténeia direta ¢
indireta ao paciente em nivel hospitalar ¢
ambulatorial; Buscar  continuamente 0
conhecimento da satisfugdo no trabalho ¢ a
realizagdo da assisténeia de enfermagem de
forma eficiente ¢ eficaz; Planejar
| estrategicamente a organiza¢do do trabalho de
enfermagem no ambito de sua coordenagdo;
Administrar  recursos humanos, materiais ¢
orcamentarios  colocados a  disposigdo  da
coordenagao:  Elaborar o plano  anual das
atividades; Convocar ¢ presidir reunides no
ambito de sua coordenagdo: Trabalhar de forma
mterconectada com as  demais  coordenagoes:
Participar de interconexdo entre as respectivas
unidades, elaborando normas e  rotinas
conjuntamente: Participar de reunides quando
convocado e transmitir decisdes/informagdoes

Divulgar o trabalho realizado pela equipe:
Realizar  demais  atividades  inerentes ao
emprego;  Organizar  escalas,  horarios ¢

obtidas aos demais trabalhadores da equipe: |

atividades dos servidores sob sua coordenagdo |

horarios ¢ atividades dos servidores sob sua |
coordenagio para o bom andamento do |
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20%
IFG-SUS Salario
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para 0 bom andamento do trabalho: Zelar pelo
patriménio  publico; Capacitar  equipe:
Apresentar relatorios ¢ informagdes em tempo
habil.

S T

Art. 11° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo ou afixa¢do. revogando-se as
disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefel

‘/ W

7

ovembro de 2019,

Frando fgczyfzr
Prefeito Municipal

SR I S WS-
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ANEXO 1
Das atribui¢des dos cargos

01- ASSISTENTE DO PARQUE DE MAQUINAS

Este cargo deve ser provido por pessoa com a fungdo de desenvolver as atividades, subordinado ao
Secretario de Obras, Estradas e Rodagens, Planejar, organizar. dirigir. coordenar, controlar. avaliar
€ executar as atividades inerentes a darea de sua respectiva responsubilidade ¢ de acordo com as
diretrizes estabelecidas pelo Poder Executivo: emitir relatorios administrativos mensais. bimestrais
¢ semestrais de prestacdo de contas da respectiva drea de atuacdo: ussistir/auxiliar tudo que for
inerente a produgdo de obras publicas em estradas de rodagem: responsavel pela execugio das
obras, dando apoio logistico aos técnicos auxiliares e supervisores: responsavel pela
acompanhamento da exccugio da obras e pela drea de qualidade ¢ coordenagio da equipe; proceder
a localizagdo de vias publicas: ¢ efetuar outras atividades afins. no ambito de sua competéneia para
0 bom andamento dos servigos prestados no Parque de Maquinas desta Municipalidade.

02- ASSISTENTE DE MANUTENCAO DE VEICULOS E MAQUINAS

Planejar, organizar, dirigir. coordenar, controlar, avaliar e executar as atividades inerentes & area de
sua respectiva responsabilidade: com o foco em resultados, ¢ de acordo com as diretrizes
estabelecidas pelo Poder Executivo; emitir relatorios  administrativos  mensais, bimestrais ¢
semestrais de prestacdo de contas da respectiva drea de atuagdio: encanminhar os assuntos pertinentes
de sua area de responsabilidade para analise da secretaria; exercer outras atribui¢oes que lhe forem
cometidas, em suas respectivas competéncias, pela secretaria ¢ tudo 0 mais Inerente aos encargos
legais ¢ atribuigdes por ela delegadas. Acompanhar o desenvolvimento das atividades
administrativas da unidade, orientar equipes de trabalho. responsivel por realizar a manutengdo em
componentes, equipamentos ¢ maquinas. Planejar atividades de manutengio. avaliando condigoes
de funcionamento e desempenho de maquinas ¢ equipamentos. Lubrilicir maquinas, componentes ¢
ferramentas. documentar informagdes téenicas, luzer a manulengdo preventivie ¢ corretiva em
maquinas ¢ equipamentos, fazer a reparag¢do de maquinas ¢ equipamentos de terraplenagen,
pavimentag¢do e construgfio. realizar leitura ¢ interpretagiio de desenhos mecanicos. pneumdticos.,
hidrdulicos. manutengiio de maquinas de injegdo plistica. troca de pegas. atuar com elaboragio de
relatorios. confeccionar ¢ reparar elementos de maquinas tals como pegas ¢ deessorios pelo processo

de usinagem mecinica ¢ também a manutengdes ¢m maquings de natureza mecdnica, lazer o

acompanhamento junto aos operadores de maquinas, visando o redugdo do desperdicio. orientar
treinamentos operacionais para novos colaboradores. ter boa capacidade de organizacdo. habilidade
de manutengdo de equipamentos de dispositivos mecdnicos ¢ conhecimento em manulengdo ¢

reparos de maquinas ¢ efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia. /
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03 — ASSISTENTE DE SERVICOS URBANOS

Ao Assistente de Servigos Urbanos compete: plancjar. organizar. dirigir. coordenar. controlar.
avaliar e executar as atividades inerentes a drea de sua respectiva responsuabilidade: com o foco em
resultados. e de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Poder Lxecutivo: emitir relatorios
administrativos mensais. bimestrais e semestrais de prestagio de contas da respectiva drea de
atuagdo; encaminhar os assuntos pertinentes de sua drea de responsabilidade para andlise da
secretaria; exercer outras atribuigdes que lhe forem cometidas. em suas respectivas competéncias.,
pela secretaria e tudo o mais inerente aos encargos legais ¢ atribuigdes por ela delegadas.
Acompanhar o desenvolvimento das atividades administrativas da unidade, assistindo o Gerente e
orientando equipes de trabalho.

04 - ASSISTENTE DA PROCURADORIA E DE SERVICOS LEGISLATIVOS

Ser Bacharel em Direito. Prestar suporte Técnico Juridico ao Procurador. atendendo usudrios.
fornecendo e recebendo informagdes, tratar de documentos variados increntes a legislagao
Municipal, preparar relatorios. Dar Assisténcia pesquisa ¢ ensino. Registrar a entrada ¢ saida de
documentos, triar e conferir documentos conforme Legislagdo Municipal, verificar prazos ¢
Convalidar Publicagdio de atos, expedir oficios ¢ memorandos. dar suporte Juridico na drea de
Recursos  Humanos. eluborar pareceres em  processos administrativos  que  necessitem  de
conhecimento técnico, elaborar pareceres juridicos fundamentados. sugerir ao Procurador alteragdes
nas legislagdes pertinentes aos servidores pablicos municipais de modo a ajusta-las ao interesse
publico. em qualquer ato Juridico Administrativo elaborar, redigir, estudar ¢ examinar anteprojetos
de lei, decretos e regulamentos, assim como elaborar minutas de contratos. convénios, Cooperagoes
Técnicas ¢ de quaisquer ouros atos juridicos: realizar demais atividades afins para o bom

desempenho das atividades a ele atribuida de acordo com determinugdes do seu superior.

05 - GERENTE DA AGENCIA MUNICIPAL DE TRANSITO

Ao Gerente Da Agéneia Municipal De Transito compete: Executar ¢/ou orientar o desenvolvimento
das atividades administrativas da unidade em que atua. coordenar os servigos gerais da Agéncia.
atendendo ao publico. emissdo de documentos de Licenciamentos. abertura de processos de
Transferéncias ¢ primeiro  emplacamento. emissiio de taxas de impostos ¢ Transferénelas,
conferencia dos documentos, emissdo de documentos de Transferéncias. emitir oficios aos orgidos
competentes, controlar materiais de uso de expediente. recebimento ¢ Liberagio de veiculos
apreendidos ¢ CNHs apreendidas, impressdo de laudos de vistorias ¢ execugdo. Atribui¢des de
lacres para placas e lixa¢dio dos mesmos nos veiculos transferidos. Atender pessoas. verificar o
assunto a ser tratado, para prestar-lhes as informagdes necessdrias ou cncaminha-las as arcas
responsdveis, Emitir documentos. transcrever dados ¢ assegurar a realizagdo dos trabalhos de

T O ]

Av. Cuiaba, Quadra 01 Lote 09 Setor C— Fone/Fax: (066) 3529 1218/3529-1298
e-mail: pmquerencia@yahoo.com.br
CEP 78.643.000
Queréncia - MT




Estado de Mato Grosso

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUERENCIA
CNPJ 37.465.002/0001-66

acordo com os padrdes estabelecidos. Controlar ¢ conferir documentos diversos aletos a rotina
administrativa da unidade. efetuar, organizar ¢ conduzir os trabalhos de vistorias. Executar outras
tarefus correlatas de acordo com determinagdes de superiores,

06- INSTRUTOR DE PROGRAMAS ESPORTIVOS

Ensinar atividades fisicas e técnicas desportivas: realizar treinamentos especializados com atletas de
diferentes esportes: supervisionar e avaliar o preparo fisico dos atletas ¢ as praticas desportivas:
planejar ¢ executar competicdes esportivas. Descrigdo detalhada das taretas que compdem a
Fungdo. Cumprir programas elaborados pela area. visando proporcionar atividades de Lducacio
Fisica. Exercer atividades de orientagdo técnica para o preparo de equipes ¢ de servidores nas virias
modalidades esportivas. Programar e executar atividades de recreagdo para a Instituigdo e a
comunidade em geral. Participar, conforme a politica interna da Institui¢do, de projetos. cursos,
eventos, convénios ¢ programas de ensino, pesquisa ¢ extensdo: Elaborar relatorios téenicos em sua
area de especialidade; Participar de programa de treinamento. quando convocado: Executar tarefas
pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos ¢ programas de informdtica. Executar
outras tarefas compativels com as exigéneias para o exercicio da fungio.

07- GERENTE ADJUNTO DO CADASTRO UNICO (CU)

Ao Gerente Adjunto de do Cadastro tnico, compete a coordenagdo intersetorial ¢ articulagdo para o
acompanhamento das condicionalidades, além de promover capucitugdes ¢ apoio téenico aos
gestores municipais no processo de cadastramento das familias de baixa renda no Cadastro Unico.
Executar outras tarelas correlatas de acordo com determinagdes de superiores.

08- COORDENADOR OBRAS ESTRADAS DE RODAGEM ¢ PAVIMENTACAO

Este cargo deve ser provido por pessoa com a fungdo de desenvolver as atividudes. subordinado ao
Secretario de Obras ¢ LEstradas, responsavel pela produgdo de obras publicas em estradas de
rodagem: responsavel pela execugdo das obras, dando apoio logistico aos téenicos auxiliares ¢
supervisores: responsivel pela acompanhamento da execugdo da obras ¢ pela drea de qualidade ¢
coordenagiio da equipe: proceder a localizagdo de vias pL’lblicus: ¢ eletuar outras atividades afins, no
ambito de sua competéncia.
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