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LEI MUNICIPAL N° 876/2014
DE 02 DE DEZEMBRO DE 2014

Dispde sobre o pagamento de diarias para
suportar despesas de viagem dos agentes
publicos municipais.

Gilmar Reinoldo Wentz, Prefeito Municipal de Queréncia, Estado de Mato Grosso, usando
das atribuigdes que lhe s@o conferidas por lei.

Fago saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulga a
seguinte Lei:

Art. 1° O servidor da Administragdo Direta e Indireta que se afastar do municipio em carater
eventual ou transitério por motivo de servigo, para participagdo em eventos ou cursos de
capacitagdio profissional, fara jus a percepgdo de diaria de viagem para fazer face as despesas com
hospedagem. alimentagdo e transporte urbano.

§ 1° Equipara-se a servidor para fins do disposto nesta Lei. o representante de outra
institui¢do ou da sociedade civil que integre Orgdo ou conselho municipal, que houver que se
deslocar para outra localidade, quando ¢ exclusivamente a servigo ou no interesse do Municipio, nas
seguintes hipoteses:

I — para participagdo em eventos ou cursos de capacitagdo e aperfeicoamento. afetos as
fungdes do 6rgédo ou conselho, desde que:

a) a participa¢@o ndo seja custeada pela instituig¢io promotora do evento, ndo admitido o
pagamento de didrias para participantes excedentes ao nimero de vagas disponibilizadas para o
6rgdo ou conselho municipal;

b) a indicag¢do do participante seja realizada em assembleia do 6rgdo ou conselho; e

¢) haja rodizio sistematico entre os indicados pela assembleia, certificada em ata de reunido
em que se realizou a indicagdo;

II — para apresenta¢do ou defesa de projetos ou propostas técnicas junto a orgios de
fiscalizagdo, controle ou de deliberagdo, inclusive de carater ambiental, quando as despesas de
deslocamento e hospedagem ndo constituam objeto do contrato de prestagdo de servigos e a
participagdo do técnico no evento seja imprescindivel. devidamente justificada pelo secretario

responsavel:
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§ 2° Nao se aplica o disposto no inciso II, do § 1° deste artigo, quando por sua natureza, a
defesa do projeto ou da proposta constitua objeto natural dos servigos a serem prestados, ainda que
ndo previsto no edital de licitagdo ou no contrato.

§ 3° Além das didrias devidas pelo periodo de afastamento, o servidor fara jus ao
recebimento das passagens intermunicipais, salvo quando fornecido pela administragdo meio
proprio de transporte.

Art. 2° As diarias de viagem serdo concedidas conforme o periodo de afastamento do servidor.
sendo considerados como termos inicial e final para contagem do periodo de afastamento:

I = no caso de uso de veiculo oficial, o horério da partida e o de retorno ao local de guarda,
registrados no controle de utilizagdo do veiculo;

Il — no caso de uso de veiculos locados ou fretados, o horario da partida e o de retorno do
veiculo ao ponto oficial de referéncia:

III — em viagens nacionais por meio de transporte rodoviario, o horario de embarque no local
de origem constante no comprovante de passagem e o horario de desembarque no retorno ao local
de origem oficialmente considerado pela concessionaria de transporte puiblico;

[V — em viagens por meio de transporte aéreo, o hordrio de desembarque no local de destino
¢ o horario de embarque no retorno ao local de origem, constantes no cartio de embarque.
Paragrafo Gnico. Quando forem utilizados meios mistos de transporte, os termos inicial e final de
afastamento serdio considerados cumulativamente, vedada a sobreposigio de periodos:

V - em viagens de servidor em veiculos particulares somente serdo autorizadas quando nio
for possivel a disponibiliza¢io de veiculo oficial e os custos de deslocamento foram inferiores as
despesas com transporte fretado.

Art. 3° As despesas de viagens dos servidores serdo pagas por um dos seguintes critérios:
£ g

I — pelos valores referenciais regulamentados por decreto do Poder executivo, observado o
respectivo destino;

[I - pelo sistema de indenizagdo dos valores gastos, mediante apresenta¢io dos documentos
legais comprobatorios de sua realizagdo, nos casos de emergéncia em que ndo for possivel o
adiantamento previsto no artigo 9° desta Lei, vedada indenizagdo em valores superiores aos
constantes em Decreto;

III — pelo regime de adiantamento. tendo por base a previsdo de despesas;

a) os gastos com alimentagdo e pousada serem superiores aos valores que seriam devidos ao
servidor pelo sistema de diarias;
b) serem concedidas diarias diretamente ao servidor, e os valores d
alimentagd@o deverdo respeitar os valores aplicados ao caso. '

djarias de hotel e

w

:/WC) 2

Av. Cuiaba N. 335, Quadra 01, Lote 09, Setor C — Fone/Fax: (066)3529 1218/3529-1298

e-mail: gabinete@querencia.mt.gov.br
CEP 78.643.000

Queréncia - MT




Estado de Mato Grosso R
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUERENCIA
CNPJ 37.465.002/0001-66

QUERENCIA

Trabalhando para Todos

Paragrafo unico. Néo serd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcoolicas,
telefonemas particulares e despesas equivalentes.

Art. 4° As diarias serdo pagas com ou sem pernoite, considerada a localidade de destino e o
periodo de afastamento, sendo:

[ — didrias com pernoite:
[l — Diarias sem pernoite:

a) Sera concedida 50 % (cinquenta por cento) da didria sem pernoite para cada periodo de
afastamento quando houver alimenta¢@o ou pousada gratuitas incluidas no evento para o qual o
servidor esteja inscrito.

Art. 5° Para autorizagdo de viagem o requisitante deverd apresentar os formuldrios devidamente
preenchidos, conforme regulamento, contendo:

I —nome do servidor, com a inclusdo do niimero da matricula, CBO do cargo
ocupado;

Il — valor das didrias, que devera ser compativel com os valores definidos por
Decreto para cada cargo;

III — quantidade de diarias;

IV — data e horario para saida e retorno;

V — destino da viagem;

VI —justificativa, explicitando o motivo da viagem e prestado contas das viagem.

Paragrafo primeiro. Compete ao Prefeito Municipal a autorizagio da viagem quando os
solicitantes forem secretdrios municipais ou equivalentes e assessores diretos, permitida a
delegagdo, e aos Secretarios Municipais, nos demais casos.

Paragrafo segundo. Quando o destino da viagem for indefinido, os servidores poderdo
solicitar até no maximo de 10 (dez) didrias, justificando a necessidade do pedido.

Art. 6° Para ser processada em tempo habil. a solicitagio de didria devera ser recebida pela
Secretaria Municipal de Finangas com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data prevista para
saida.

Art. 7° Nos casos de emergéncia, devidamente justificados, sera liberado o adiantamento de
numerario cujo valor ficard a critério do Prefeito Municipal ou do responsavel pela Secretaria
Municipal de Finangas.

Art. 8" As didrias de viagem serdo empenhadas previamente e os recursos serdio liberados ao
servidor antes da sua viagem.

Art. 9° Sera concedido ao servidor adiantamento de numerério para aquisi¢do de pgssagens no caso
de deslocamento terrestre, nos termos e limites desta Lei.
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Art. 10 Somente serdo autorizadas viagens de servidor em veiculos particulares quando néio for
possivel a disponibilizagdo de veiculo oficial e os custos de deslocamento foram inferiores as
despesas com transporte fretado.

Art. 11 Independentemente da forma de custeio, sera obrigatorio a apresentagio do relatorio de
viagem em 2 (duas) vias, no prazo de 05 (cinco) dias uteis apés o retorno do servidor.

Art. 12 O servidor que por qualquer motivo ndo se afastar da sede do municipio ou retornar antes
do prazo previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos a titulo de diaria e/ou de
adiantamento, integralmente ou a parcela excedente, no prazo de 05 (cinco) dias tteis.

Art. 13 A ndo observéncia dos prazos previstos nos artigos 11 e 12 desta lei sujeitara o servidor a
processo de tomada de contas especial, vedada a concessdo de novas diarias ou qualquer tipo de
adiantamento ao respectivo servidor enquanto a prestagdo de contas estiver pendente de aprovagio.

Art. 14 Nos casos de glosa ou rejei¢do total ou parcial das contas, os valores ndo aprovados deverio
ser recolhidos aos cofres publicos no prazo maximo de 2 (dois) dias ftteis apos a notifica¢do do
servidor, sob pena de aplicac¢do do disposto no art. 13 desta Lei.

Art. 15 Havendo necessidade de prorrogagdo do afastamento do servidor, este devera justificar a
necessidade da permanéncia em maior tempo do que o requerimento inicial na prestagdo de contas,
e também na solicitagdo de diaria complementar.

Art. 16 E vedada a concessdo de didrias relativas a sabados, domingos e feriados, ressalvados os
casos justificados por imperativa necessidade.

Art. 17 Os valores fixados na tabela de valores de didrias serdo atualizados anualmente ou
conforme a necessidade, aplicando-se o Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor — INPC ou outro
indice que vier a substitui-lo.

Art. 18 Aplica-se o disposto nesta Lei, no que couber, aos servidores do Poder Executivo.
Art. 19 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 20 Revogam-se as disposigdes contrarias, em especial a Lei Municipal n® 026, de 09 de junho
de 1993.

Gabinete do Prefeito Municipal de Queréncia — MT., 02 de Dezembro de 2014.
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lmar Peinolis Wenty

Prefeito Municipal
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