Estado de Mato Grosso

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUERENCIA
CNPJ 37.465.002/0001-66

LEI COMPLEMENTAR N°. 062/2013
DE 04 DE NOVEMBRO DE 2013

DISPOE SOBRE A ALTERACAO DO ANEXO I,
ITEM B E DO ANEXO III DA LEI
COMPLEMENTAR N. 37/2008 DE 19 DE MARCO
DE 2008.

GILMAR REINOLDO WENTZ, Prefeito Municipal de Queréncia - Estado de Mato

Grosso, no uso de suas atribui¢des legais.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art.1° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a alterar o anexo I, item b, e
anexo IIT da Lei Complementar n°. 37/2008 de 19 de margo de 2008 para criar novos cargos de
provimento em comissdo na area da satude e suas atribuigdes.

‘ Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfo.

Gabinete do Prefeito, 04 de novembro de 2013.
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Plano de Cargos e Carreira dos Profissionais do Sistema Unico de Saiide

ANEXO I
()

b) CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SIMBOLO REMUNERACAO

Administrador(a) Hospitalar PCS -1 4.500,00 01
Enfermeiro (a) Coordenador do Hospital| PCS -2 4.000,00 01
Municipal

Coordenador(a) da Atengdo Basica PCS -2 4.000,00 01
Coordenador(a) da Farméacia Basica e Hospitalar PCS -2 4.000,00 01
Coordenador(a) de Processamento de Dados PCS-3 3.300,00 01
Gerente da Vigilancia Ambiental PCS-4 2.750,00 01
Gerente da Vigilancia Sanitéria PCS -4 2.750,00 01
Diretor(a) de Compras da Saude PCS -5 2.200,00 01
Chefe de Posto de Saude PCS-6 1.400,00 04
Chefe de Departamento da Saiude PCS-6 1.400,00 04
Chefe de Servigos Gerais da Saude PCS-6 1.400,00 02
Chefe de Limpeza Hospitalar PCS-6 1.400,00 01
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ANEXO III
DESCRICAO ESPECIFICACAO DOS CARGOS

CATEGORIA FUNCIONAL: COORDENADOR DE PROCESSAMENTO DE DADOS
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES: Cabe ao coordenador de Processamento de dados — guiado
por certos principios e através de atividades de planejamento, organizagio e controle dos dados
corporativos — gerenciar os dados como recursos de uso comum da Secretaria de Saude,
promovendo-lhes os valores de autenticidade, autoridade, precisdo, acessibilidade, seguridade e
. inteligibilidade. Tem como misséo o planejamento central, a documentagéo e o gerenciamento dos
dados a partir da perspectiva de seus significados e valores para a organizagio como um todo. Além
disto tem o dever de manter os sistemas a seguir alimentados e em pleno vigor: API VACINA e
APl WEB (Avaliagdo do Programa de Imunizagdes); SIES (Sistema de Informagdo de Insumos
Estratégicos); SISFAD (Sistema de Informagdes de Febre Amarela e Dengue); SISLOC (Sistema de
Gerenciamento de Localidades); SIAB (Sistema de Informagio da Atengdio Bisica;
SISPRENATAL e SISPRENATAL WEB; SISPACTO (Aplicativo do Pacto pela Saude); SISPPI
(Sistema de Programagdo Pactuada e Integrada; SIGTAP (Sistema de Gerenciamento da Tabela de
Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS); CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimentos de
Saude) e CNES WEB VERFCES (DE-PARA-SIA) (Aplicativo de migragio de dados DE SCNES
PARA AS)I; FPO (Ficha de Programagdo Fisica Or¢amentdria); BPA (Boletim de Produgdo
’ Ambulatorial - BPA); SIA (Sistema de Informag¢des Ambulatoriais do SUS); VERSIA (Sistema de
Verificagdo do SIASUS); SISATHO1; STHD (Sistema de Informagdo Hospitalar Descentralizado);
TRANSMISSOR DATASUS; PLANILHA ODONTOLOGICA; SIM (Sistema de Informag@o
Sobre Mortalidade); SINASC (Sistema de Informagdes sobre Nascidos Vivos); SINAN NET E
WEB (Sistema de Informagdo de Agravos de Notificagdo); GAL (Gerenciador de Ambiente

Laboratorial); CADWEB (Cadastramento Nacional de Usudrios do Sistema Unico de Saude);
SISTEMA NEMESIS (SISTEMA MUNICIPAL); HIPERDIA (Sistema de Cadastramento e
Acompanhamento de Hipertgnsos e Diabéticos); SISVAN (Sistema de Vigilancia Alimentar e
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Nutricional); SCPA (Sistema de Cadastro e Permissdo de Acesso do Ministério da Satde), além de

outras fung¢des correlatas quando lhe for solicitado.

CATEGORIA FUNCIONAL: DIRETOR DE COMPRAS DA SAUDE

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES: Ao Diretor de Compras da Saude compete planejar,
organizar, dirigir, coordenar, controlar, avaliar e executar as atividades inerentes a area de sua
respectiva responsabilidade com o foco em resultados e de acordo com as diretrizes estabelecidas
pela Administragdo; gerenciar a equipe de funciondrios que atuam em processos de compra,
armazenagem e movimentag@o de matérias-primas, materiais indiretos, equipamentos, insumos e
servigos em empresas industriais, comerciais e de servigos; Orientar e participar no
desenvolvimento de novos fornecedores e das elaboragdes de forma a obter melhores pregos,
condi¢des de pagamento e prazo de entrega; efetuar a entrega de autorizagdes de fornecimento;
exercer outras atribui¢des que lhe forem cometidas, em suas respectivas competéncias, pela

Secretaria de Saude e tudo o mais inerente aos encargos legais e atribuigdes por ela delegadas.

CATEGORIA FUNCIONAL: CHEFE DE POSTO DE SAUDE

DESCRICAO DAS ATRIBUIGOES: realizar procedimentos e enfermagem dentro das suas
competéncias técnicas e legais dentro e fora do Posto de Saude, coordenar e orientar demais
funciondrios do posto de satide o qual € responsavel, realizar avaliagdo previamente e ter autonomia
para encaminha-los para referencia hospitalar ou UBS mais proxima, realizar procedimentos de
enfermagem nos diferentes ambientes do posto de satde nos domicilios, dentro do planejamento de
agdes tragadas pela equipe coordenadora, preparar o usuédrio para consultas médicas, de
enfermagem e odontol6gicas, exames e tratamentos quando necessério, zelar pela limpeza e ordem
do material, de equipamentos e dependéncias do posto de satide, zelando e garantindo o controle de
infecgdo, realizar busca ativa de casos, como tuberculose, hanseniase, e demais doengas de cunho
epidemiol6gico, no nivel de sua competéncia executar assisténcia bésica e a¢des de vigilancia
epidemiolégica e sanitdria, realizar agdes de educagio em satde aos grupos de patologias
especificas e as familias de riscg, conforme planejamento da equipe coordenadora, solicitar

materiais de consumo, elaborar e/hviat relatorios para equipe coordenadora de satide.
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CATEGORIA FUNCIONAL: CHEFE DE DEPARTAMENTO DA SAUDE

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES: Ao chefe de departamento da Saude compete: digitar
relatorios, minutas e/ou  memorando; executar servicos de recebimento  de
correspondéncias/documentos e/ou expedientes do departamento ao qual esta vinculado, separando,
classificando, encaminhando ou arquivando adequadamente, a fim de facilitar seu acesso e
manuseio posterior; compilar ou elaborar dados estatisticos; atender a municipalidade e demais
funcionérios, prestando informagdes ou encaminhando aos responsaveis; solicitar, conferir,
armazenar e controlar material de expediente; inserir dados nos sistemas informatizados; atender a
populag@o e encaminhar para outros departamentos se for o caso; fazer a liberagio de exames, se for
o caso e conforme regulamento da Secretaria; efetuar demais servigos correlatos quando solicitado.

Fica definido o nimero minimo de 03 servidores para estar sob sua lideranga e supervisdo.

CATEGORIA FUNCIONAL: CHEFE DE SERVICOS GERAIS DA SAUDE

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES: Coordenar as atividades de manutengdo predial e servicos de
apoio administrativo, visando garantir o estado de conservagdo da infraestrutura fisica das
instalagdes e a qualidade dos servigos de apoio administrativo. Tendo como responsabilidades:
Supervisionar a manuten¢do predial, identificando necessidades de reparos, definindo as
prioridades, visando preservar as condigdes de funcionamento das instalagdes prediais. Controlar as
escalas de trabalho e tarefas do pessoal de servigos gerais, visando otimizar a utilizagdo do tempo e
dos recursos humanos disponiveis. Supervisionar o recebimento e distribuigdo de correspondéncias
e o servigo de malotes. Supervisionar o consumo de materiais e uso das méquinas copiadoras.
Solicitar ao Diretor de Compras os materiais necessarios 8 manutengo.

Fica definido o nimero minimo de 03 servidores para estar sob sua lideranga e superviséo.

CATEGORIA FUNCIONAL: CHEFE DE LIMPEZA HOSPITALAR
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES: O Chefe de Limpeza Hospitalar iré supervisionar a atuagio e

manuseio de maquinarios, encyeiraf maquina de lavar, maquina de lavar a jato, programagio de
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%..
trabalho, coordenar a equipe de limpeza e verificar toda a parte de limpeza de locais e lavagem de
roupas hospitalares, bem como a arrumagéo dos quartos e demais locais do Hospital Municipal.

Fica definido o nimero minimo de 05 servidores para estar sob sua lideranga e superviséo.
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